
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ตำบลหนองหลวง  อ ำเภอเมืองตำก  จังหวัดตำก 
ที ่ ตก  0132 / 32            วันที่   13 กุมภำพันธ์  2563  
เรื่อง  สั่งกำรให้จัดทำมำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ  ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน 
เรียน ประธำนคณะกรรมกำรตรวจสอบกำรดำเนินงำนควำมโปร่งใส   

ตำมท่ีคณะกรรมกำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำนควำมโปร งใสส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก   
ได้จัดท ำ มำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร ข้อมูลต อสำธำรณะ ผ ำนเว็บไซต์ของหน วยงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
2563  ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐเพื่อควำมโปร งใส  พ.ศ. 2560 ในกำร
ด ำเนินงำนของหน วยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำกนั้น  

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ขอสั่งกำรให้คณะกรรมกำรตรวจสอบกำรดำเนินงำน 
ควำมโปร่งใสให้จัดท ำมำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ประจ ำปี
งบปรมำณ 2563  และให้เผยแพร่มำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ  ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน 
ประจำปีงบประมำณ ๒๕๖3 ต่อไป 
  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( นำยมำนัส   ต๊ะชมภู ) 
สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอเมืองตาก 
เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2563 

…………………………….. 
ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 มำตรำ 9 กำหนดให้หน่วยงำน  

ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้และต้องดำเนินงำนตำมมำตรฐำน 
เว็บไซต์ของภำครัฐ Government ( website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอำนวยควำมสะดวกให้ 
ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วจจุบันนั้นเป็นปัจจุบัน  ส ำน ำงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก ได้กำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ ผ ำนเว็บไซต์ของหน วยงำนดังต อ
ต่อไปนี้ 

1. เผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนดังนี้ 
1.1 ข้อมูลของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก (Generalinformation)  ประกอบด้วย  

ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ โครงสร้ำงหน่วยงำนพันธกิจ ท ำเนียบผู้บริหำร (Chief information Office : CIO) 
อำนำจหน้ำที่ ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน โครงกำร และ งบประมำณรำยจ่ำยประจำปี ค ำรับรอง 
รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร 
แผนที่ตั้งหน่วยงำนงำน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ emailaddress 

1.2 กฎหมำย ระเบีย ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับสำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  (Law,  
Regulatory, Comliance)  โดยแสดงที่มำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 

1.3 คลังควำมรู้ (Knowledge)  เช่น ข่ำวสำรควำมรู้ สุขภำพในรูปแบบ InfoGraphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัยข้อมูลสถิติต  ำงๆ อ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำ เพ่ือประโยชน์ใน กำรนำข้อมูลไปใช้ต่อ  

1.4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง (Weblink) เช่น ( หน่วยงำนในสังกัดหน่วยงำน สังกัด 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอำเภอเมืองตำก หน่วยงำนภำยนอกหรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่ำสนใจ 

1.5 ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร รำชกำร  
พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร
ก ำหนดตำมมำตรำ 9 (8) และมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ Government( website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ องค์กำรมหำชน 

1.6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน  
กำรปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละข้ันตอนของกำรปฏิบัติงำนน ั้น จัดทำ
เป็นรูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำร 
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน 
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1.7 คู่มือสำหรับประชำชน Service( Information)  ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของ  

หน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำงๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจน ทั้งนี้ 
ควรระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรให้บริกำรนั้นๆ โดยจัดทำ เป็นรูปแบบ“คู่มือสำหรับประชำชน” 
และสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์มDownload ( forms) เพ่ืออำนวยควำมสะดวกแก่ 
ประชำชน ในกำรติดต่อรำชกำรถ้ำมี 

1.8 ข่ำวประชำสัมพันธ์ Public( Relations)  ข ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน 
รวมถึงข่ำวประกำศของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก เช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อ จัดจ้ำง 
ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

1.9 ระบบงำนให้บริกำร ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service)  เป็นระบบงำนตำมภำรกิจ 
หน่วยงำนที่จัดทำ เป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ MobileApplication หรือ ใน 
ลักษณะสื่อสำรสองทำง (Interactive) ( (ถ้ำมี) 

1.10 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมิน  
ควำมพึงพอใจ ท ี่มีต่อเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
 

2. ขั้นตอนกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของสำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
ให้ดำเนินกำรดังนี้ 

2.1 สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ได้แต่งตั้งหรือมอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำย หรือคณะ 
ท ำงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังนี้ 

๒.1.1 ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล คือ นำยมำนัส  ต๊ะชมพู  ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
๒.1.๒ ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล คือ นำยไพฑูรย์  จิตเนำวรัตน์  ต ำแหน ง นักวิชำกำร 

สำธำรณสุขช ำนำญกำร 
๒.1.3 ผู้รับผิดชอบกำรนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ คือ  นำยสรรเพชร  รัตนภักดิ์ดีกุล   

ต ำแหน ง เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 
  ๒.๒ กำรนำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันละครบถ้วนถูกต้องแระบุแหล่งที่มำ 
หรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดย 
กำรปฏิบัติอย่ำงน้อย ดังนี้ 

2.2.1 เจ้ำหน้ำทีเ่สนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประสงค์จะนำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต ์ 
สำธำรณสุขอำเภอเมืองตำก  พิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของ 
หน่วยงำนในรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำคสำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ตำมแนบท้ำยประกำศท่ีเป็น 
ลำยลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้ 

2.2.2 กรณีอนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  
(webmaster) ซึ่งได้รับสิทธิ์Username( และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ดำเนินกำรนำข้อมูล 
ข่ำวสำรขึ้น เว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น 

2.2.3 กรณีไม่อนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ท่ีประสำน  
แจ้งกลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ของข้อมูลข่ำวสำร พร้อมชี้แจง เช่น เหตุผลไม่ตรง หรือเกี่ยวข้องกับภำรกิจของ หน่วยงำน 
ไม่ถูกต้องตำมรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต 
 
 

/3.กลไกกำรตรวจ....



๓. กลไกกำรตรวจสอบ กำกับติดตำมอย่ำงต่อเนื่อง 
๓.1 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอำเภอเมืองตำก ได้กำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่ผู้บริหำร  

จัดกำรเว็บไซต์ webmaster จำนวน 2 คน ดังนี้ 
3.1.1 นำยไพฑูรย์  จิตเนำวรัตน์  นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
3.1.2 นำยสรรเพชร  รัตนภกัดิ์ดีกุล เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 

๓.2 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำรท ี่ 
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้นำ 
รำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 

๓.3 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำยกำร ข้อมูลข่ำวสำร 
ตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ Government (website Standard Version 2.0) ของ
ส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ. 2540 
ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรกำหนด 

๓.4 เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระทำควำมผ ิด  
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่ำงเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสที่จะเก ิด
ควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร 

๓.5 ให้กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไปสำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ส่งเสริมกำร  
เพ่ิมพูนควำมรู้และทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ กำรรักษำควำมม่ันคงปลอดภัยสำรสนเทศ Cyber             
(Security)  ให้แก่เจ้ำหน้ำที่อย่ำงต่อเนื่อง ทั้งกำรฝึกอบรม (Training) และกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่ำง 
ผู้ปฏิบัติงำน Knowledge (Management) ทั้งนี้ ให้สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก ประกำศ 
เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก พ.ศ. 2563 
ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 

ประกำศ ณ วันที่  13 กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 

     (นำยมำนัส  ต๊ะชมภู) 
  สำธำรณสุขอำเภอเมืองตำก 

 
 
 
 
 
 
 



กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖3  
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองตาก  จงัหวัดตาก 

 
ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐มำตรำ. ๙ ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐ  

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำกจึงได้
ก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก เพ่ือให้ประชำชน 
เข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้องชัดเจนครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และสำมำรถตรวจสอบ 
กำรดำเนินงำนของสำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ตำมนโยบำยที่ประกำศไว้ ดังนี้ 

(๑) ขอบเขต  
เริ่มจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของสำนักงำนสำธำรสุข 

อ ำเภอเมืองตำก  เสนอขำ่วสำรที่ สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก หรือประธำนข้อมูลข่ำวสำรประจำหน่วยงำนเพื่อ 
พิจำรณำอนุญำตให้เผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก กรณีท่ีอนุญำตให้เผยแพร่บน 
เว็บไซต์ ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ(WebMaster) นำข้อมูลข่ำวสำรนี้ขึ้นเว็บไซต์สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
เมืองตำก  พร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลง 
เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ข้อมูล กรณีที่ไม่อนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้ำหน้ำที่ผ ู้ประสำน 
(Web Master) แจ้งกลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร พร้อมชี้แจงข้อประสงค์จะเผยแพร 
ผ่ำนเว็บไซต์ ตำมขั้นตอนแรกอีกครั้ง 
 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
(๒.1) เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประธำนศูนย์ข้อมูล 

ประจำหน่วยงำนเพื่อเสนอข้อมูลข่ำวสำรต่อสำธำรณสุขอำเภอเมืองตำก  ขออนุญำตให้เผยแพร่ 
(๒.๒) ประธำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรประจหน่วยงำน  พิจำรณำข้อมูลข ำวสำรที่เจ้ำหน้ำที่ผู้ 

ประสงค์จะเผยแพร ข้อมูล  เสนอข้อมูลข ำวสำรต อสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ขออนุญำตเผยแพร  
 (๒.1.1) กรณีอนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมือง 

ตำก ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (WebMaster) นำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์สนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
(๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ 

เมืองตำก ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ Web (Master) ประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร ข้อมูล
พร้อมชี้แจงเหตุผล 

(๒.๓) เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (WebMaster) ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน  
ตลอดจนควำม เป็นปัจจุบันของข้อมูลและน ำข้อมูลลงจำกเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ข้อมูล



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองตาก 
ล าดับ    กระบวนงาน      ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
     1.เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 

   ๓๐ นำท ี เจ้ำหน้ำท่ี 
     ประสงค์จะ     

               เผยแพร่ข้อมลู 
             
  

 เสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประธำนศูนย์ข้อมูล 
        

   (2.2) ไม่อนุญำต    
  

ข่ำวสำรประจำหน่วยงำน ขออนุญำตให้ 
        

          

   เจ้ำหน้ำที่ผู้รบัผิดชอบ    
  

เผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์สำนักงานสำธำรณสุข 
    

   (Web Master)    
  อ ำเภอเมืองตำกต่อสำธำรณสุขอ ำเภอ     

   ประสำน แจ้งกลบัไป    
  เมืองตำกที่ตนสังกัดอยู่     
   ยังเจ้ำหน้ำที่ผู้    

            
         

ประสงค์จะเผยแพร่  

  

  

(๒) สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
    

 

   

       

๒ ข้อมูล  1 ชั่วโมง - สำธำรณสุข 
         

               อ ำเภอเมืองตำก                

               

               - ประธำนศูนย์ 
   พิจำรณำ          ข้อมูลข่ำวสำร 
          ประจำหน่วยงำน                

                

           
 

  (๒.1) อนุญำต  
       

      ๓๐ นำท ี เจ้ำหน้ำท ี่               

   เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ(WebMaster)          

          ผู้รับผิดชอบ    นำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์           

          (Web Master)                

                

                

๓              ๒ ชั่วโมง เจ้ำหน้ำที่ 
  (3) เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)       ผู้รับผิดชอบ 
  ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนตลอดจนควำม  (Web Master) 
  เป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำลงจำก        

  เว็บไซต์มื่อครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ข้อมูล   

                 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองตากผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงำน General (Information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติควำมเป็นมำ 

๒. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 

๓. โครงสร้ำงหน่วยงำน 

๔. ทำเนียบผู้บริหำร 

๕. ข้อมูลผู้บริหำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ระดับสูง Chief (Information Officer:CIO) 
๖. อำนำจหน้ำท ี

๗. ยุทธศำสตร์ 
๘. แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำนโครงกำรและ 

งบประมำณรำยจ่ำยประจำปี 
๙, คำรบัรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร 

1๐. รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร 

1๐.1 หมำยเลขโทรศัพท์ 
1๐.๒ หมำยเลขโทรสำร 

1๐.๒ แผนที่ตั้งหน่วยงำนงำน 

1๐.๔ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(emailaddress) 

ขั้นตอนกำรเผยแพร่ 
ข้อมูลต่อสำธำรณะ 
ผ่ำนเว็บไซต์ 
สำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอเมืองตำก  
เป็นไปตำมข้อ 2.1 – 
2.7 ตำมประกำศ
กระทรวงสำธำรณสุข
ลงวันที่ 
30 พฤษภำคม2561 
เรื่อง แนวทำงกำร 
เผยแพร่ข้อมูลต่อ 
สำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ 
ของหน่วยงำน พ.ศ. 
2561 สำหรับ 
หน่วยงำนในรำชกำร 
บริหำรส่วนกลำง 
สำนักงำนปลัดกระทรวง
สำธำรณสุข 

 

นำยไพฑูรย์     
จิตเนำวรัตน์ 

 
นำยสรรเพชร 
รัตนภักดิ์ดีกุล 

นำยมำนัส   
ต๊ะชมภู 

2   กฎหมำยระเบียบ ข้อบังคับ ท ี่เกี่ยวข้อ 
หน่วยงำน Law,( Regulatory, Compliance)  
โดยแสดงที่มำของข้อมูล 
อย่ำงชัดเจน 

 

   

3 คลังควำมรู้ (Knowledge) เช่น 
ข่ำวสำรควำมสุขภำพในรูปแบบ Info  Graphic  
สื่อมัลติม ีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่ำงๆโดยอ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำ 
และวันเวลำก ำกับเพ่ือประโยชน ์ในกำรน ำข้อมูล
ไปใช้ต อ 

   



 
ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่

ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง(Weblink) 
เช่น หน่วยงำนในสังกัด หน่วยงำนในสังกัด 
เดียว หน่วยงำนภำยนอกหรือเว็บไซต์อ่ืนๆ 
ที่น ่ำสนใจ 

   

5 ข้อมูลข ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำม
พระรำชบัญญัติขอมูลข่ำวสำรของรำชกำร 2540 
ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อม ูลข ำวสำรอ่ืนที่
คณะ กรรมกำร ข้อมูลข ำวสำรของรำชกำร
ก ำหนด ตำมมำตรำ 
9 (8) และมำตรฐำนเว็บไซต์หน วยงำนภำครัฐ 
Government  (Website Standard 
Version2.0) ของสำนักงำนรัฐบำล 
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) 

   

6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วย งำนตำม
ภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน
ปฏิบัติงำนพร้อม อธิบำยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน
พร้อมระบุระยะเวลำ ในแต่ละข้ันตอน 
ของกำรปฏิบัติ นั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ 
"คู่มือมำ ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน" 
และสำมำรถดำวน ์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำร
ปฏิบัติงำนของหน วยงำน 

   

7 คู่มือสำหรับประชำชนService ( Information) 
ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจ ของหน่วยงำนโดย 
แสดงขั้นตอนกำร ให้ บริกำรต่ำงๆ  แก่ประชำชน
พร้อมอธิบำย ขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจน 
ระบุระยะเวลำ ในแต่ลขั้นตอนของกำรให้บริกำร 
นั้นๆ โดยจัดทำ เป็นรูปแบบ "คู่มือสำประชำชน" 
และสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรคู่ม ือ 
ตลอดจนแบบฟอร์ม(Download Forms)  
เพ่ืออำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนในกำรติดต่อ 
รำชกำร 
 

   



 
 
 
 

ที หัวข้อเรื่องของข้อมูล  ขั้นตอนการเผยแพร ่ ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 
   ปรับปรุงข้อมูล   

๘ ข่ำวประชำสัมพันธ์Public( Relations) ข่ำวสำร    

 ทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน    

 ข่ำวประกำศของหน่วยงำน เช่นประกำศรับสมัคร    

 งำน ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำงผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง    

๙ ระบบงำนให้บริกำรในรูปแบบอิเล็กทรอนิคส์    

 (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำรกิจหน่วยงำน    

 ทีจ่ัดทำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ให้บน    

 หน้ำเว็บไซต์ หรือMobile Application ใน     

 ลักษณะสื่อสำรสองทำง(interactive) (ถ้ำมี)    

1๐ แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์แสดง    

 ควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมินควำมพึง    

 พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงำน     



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2563  
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ชื่อหน่วยงาน : ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
วัน/เดือน/ปี :  ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
หัวข้อ:  …………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) ……………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Link ภายนอก : …………………………………………………………………………………………………………………………….  

หมายเหตุ: ……………………………………………………………………………………………...………………………………………… 

…………………………………………………………………….…………………………………...………………………………………… 
…………………………………………………………………….…………………………………...…………………………………………   

 

                    ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 

        (นำยไพฑูรย์  จิตเนำวรัตน์) 

 
 
            (นำยมำนัส  ต๊ะชมภู) 

      ต ำแหน ง  นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร ต ำแหน ง  สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
      วันที่          เดือน                   พ.ศ.   วันที่          เดือน                   พ.ศ. 

                              ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

(นำยสรรเพชร   รัตนภักดิ์ดีกุล) 
                                            ต ำแหน ง  เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 

                    วันที่          เดือน                     พ.ศ.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ต ำบลหนองหลวง อ ำเภอเมืองตำก  จังหวัดตำก 
ที ่ ตก 0132 / 34  วันที่  20 กุมภำพันธ์  ๒๕๖๒ 
เรื่อง  รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำรกลไก ในกำรเผยแพร ข้อมูลต อสำธำรณะผ ำนเว็บไซต์  
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก   

ตำมท่ีส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก ได้จัดท ำมำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร ข้อมูลต อ
สำธำรณะผ ำนเว็บไซต์ของหน วยงำน ประจ ำปีงบประมำณ 2562 และได้ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรไปแล้ว
นั้น   

ในกำรนี้ กลุ มงำนบริหำรส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก จึงขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำม 
มำตรกำร กลไก ในกำรเผยแพร ข้อมูลต อสำธำรณผ ำนเว็บไซต์ ประจ ำปีงบประมำณ 2562  และน ำผลกำร
ประเมินไปใช้ในกำรปรับปรุงกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำระบบสำรสนเทศเป็นประจ ำทุกปี  
 

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำร กลไก กำรเผยแพร ข้อมูลต อสำธำรณผ ำนเว็บไซต์ 
ประจ ำปี 2562   

1. แต งตั้งคณะกรรมกำรพัฒนำระบบสำรสนเทศ ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก มีหน้ำที่
ก ำกับ ติดตำม /ติดตำมกำรรำยงำนข้อมูลในระบบ เพ่ือให้ระบบมีข้อมูลครบถ้วน สำมำรถรำยงำน
ข้อมูลไปยังส วนที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมกำร มีกำรด ำเนินงำนครบถ้วนถูกต้อง 

๒. มีกำรประเมินควำมพึงพอใจของผู้ใช้ระบบสำรสนเทศเป็นประจ ำอย ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 
และน ำผลกำรประเมินไปใช้ในกำรจัดท ำแผนปรับปรุงสำรสนเทศด ำเนินกำรในเดือน 
กันยำยน 2562  

๓. น ำตัวชี้วัดในระบบสำรสนเทศไปก ำหนดเป็นส วนหนึ่งในกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกร 
ตำรำยบุคคล ประสำนและแจ้งให้ผู้รับผิดชอบงำนทรัพยำกรบุคคลทรำบและด ำเนินกำรในรอบ
กำรประเมิน 2/2562  

๔. ทุกโครงกำรกิจกรรมที่มีวัตถุประสงค์ในกำรเพ่ิมควำมรู้และทักษะกำรปฏิบัติงำน ก ำหนดแนวทำง
หรือวิธีกำรติดตำมประเมินผลสัมฤทธิ์ของกำรฝึกอบรมหรือกำรพัฒนำและน ำกำรติดตำมผลกำร
น ำควำมรู้และทักษะไปใช้ 

 
กำรวิเครำะห์ปัญหำอุปสรรคกำรด ำเนิน 

 
1. ผู้รับผิดชอบในกำรดูแลเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก ยังขำดควำมรู้

และควำมสำมำรถในเรื่องกำรน ำข้อมูลที่จ ำเป็นขึ้นเว็บไซต์  
๒. เว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก  ยังไม สมบูรณ์และอยู ในช วงที่ก ำลังพัฒนำตำม

องค์ประกอบที่ก ำหนด  เพ่ือให้เว็บไซต์มีควำมสมบูรณ์มำกขึ้น 

๓.  ระบบกำรรักษำควำมปลอดภัยบนเว็บไซต์ยังไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ กรณีกำรปฏิบัติ........  



- ๒ - 
 
 

กรณกีำรปฏิบัติตำมแผนพัฒนำระบบสำรสนเทศอย ำงต่อเนื่อง จะต้องมีกำรติดตำมกำรประเมิน และ
น ำผลกำรประเมินไปใช้ในกำรปรับปรุงกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำระบบสำรสนเทศเป็นประจ ำทุกปี  คำดว ำ
น ำจะทำให้บุคลำกรส ำนักงำนตรวจสอบภำยในได้รับข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนของทุกส่วนงำนได ้ครบถ้วนและ
เป็นปัจจุบัน สำมำรถใช้เป็นข้อมูลในกำรบริหำรและกำรตัดสินใจได้ 

 
 

จึงเรียนม ำเพ่ือทรำบ  
 
 
 
 
 
 

(นำยไพฑูรย์   จิตเนำวรัตน์)  
    ผู้ช วยสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 

 
 
 
 
 

ทราบ 
 
 
 
 

 

   (นำยมำนัส  ต๊ะชมภู) 
   สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนในรำชกำรบริหำรส่วนกลำง 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 

ตำมประกำศส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 
เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร ข้อมูลต อสำธำรณะผ ำนเว็บไซต์ของหน วยงำน พ.ศ.2563 

ส ำหรับหน วยงำนในรำชกำรบริหำรส วนกลำงส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข  
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
 

ชื่อหน่วยงาน :  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองตำก 
วัน/เดือน/ปี   :  21 กุมภำพันธ์  2563 

 
หัวข้อ : ขออนุญาตน าเผยแพร่ประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ บนเวปไชต์ของหน่วยงาน 
ผ่านระบบ Online  

 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)      

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอเมืองตาก 
เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2563 

  
LinK ภำยนอก : ไม่มี  
หมายเหตุ  : ………………………………………………………………………………………………………………………………......  

............................................................................................................................. .............................................. 
 

............................................................................................................................................................... ......... 
 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 

(นำยไพฑูรย์  จิตเนำวรัตน์) (นำยมำนัส     ต๊ะชมภู)  
   ต ำแหน ง  นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                ต ำแหน ง  สำธำรณสุขอ ำเภอเมือง 

วันที่  21 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2563   วันที่  21 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2563   
 
 

ผู้รับผิดชอบน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร  
 
 

(นำยสรรเพชร   รัตนภักดิ์ดีกุล) 
เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 
วันที่  21 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2563 



ภาพ Print  Screen  
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2563  และ กรอบแนวทางการ

เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖3  
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองตาก 

  
 
 
 

 


