
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงพยาบาลสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช ฝ่าย/กลุ่มงาน..................................โทร........................ 
ที ่ตก...........................................................วันที่................เดือน..................................พ.ศ..................................... 
เรื่อง  ขอรายงานตัวปฏิบัติราชการ 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
 

ด้วยข้าพเจ้า......................................................... .........ต าแหน่ง…………………………………………… 
ประเภท        ข้าราชการ       ลกูจ้างประจ า        พนักงานราชการ        พนักงานกระทรวงสาธารณสุข       ลูกจ้างชั่วคราว 
สังกัดโรงพยาบาลสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช งาน/กลุ่มงาน/ฝ่าย........................................................ ............. 
ได้รับอนุญาตให้       ลาคลอด       ลากิจเลี้ยงดูบุตร       อ่ืนๆ............................................................................. 
ตั้งแต่วันที่.....................................................ถึงวันที่.........................................................มีก าหนด.....................วัน 

  ข้าพเจ้าขอเรียนว่าได้ครบก าหนดการลาแล้ว จึงขอรายงานตัวเพ่ือปฏิบัติราชการ ตั้งแต่วันที่
.................................................................................................................................................................................. 

  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

(ลงชื่อ).................................................................... 
 

              (....................................................................) 
 

                 ต าแหน่ง....................................................... 
 
 
 
 
 
 
 


